Word for kids Sie konnen uns gut erreichen
Mit dem Textverarbeitungsprogramm

Word lassen sich ganz auf die Schnelle tolle

Ergebnisse erzielen. Hier lernt lhr Flyer zu erstellen,

Bilder einzufiigen, Autoformen wie z. B. Sprech-

blasen zu verwenden und noch vieles mehr. Schulungsréiume S - I

Computer-
Kurse

Damit werden Flyer, Einladungen, aber auch manche
Hausaufgaben ein Kinderspiel.

Di, 30.3. und Do, 1.4.2010, 14:00-17:00 Uhr
Preis: 125,— €

Platz der
Freiheit

in den
Osterferien
Tram Linie 12 Vom 29. 3.
Stadtbus 132 und 133 bIS 1.4. 2010

Vorschau: J Metro Bus 53

Rotkreuzplatz m

Monatsspecial April — E-Mail-Knigge
E-Mail ist inzwischen das Kommunikationsmedium
Nr. 1, aber auch geschaftliche E-Mails werden oft
Jirgendwie” geschrieben. Professionelle E-Mails
leben nicht nur vom Inhalt, sondern miissen auch
den DIN-Normen der geschaftlichen Kommunikation
und den gesetzlichen Rahmenbedingungen geniigen.

Inhalt: Bestandteile und Aufbau einer E-Mail; Frauen-Computer-Schule AG
Regeln der DIN-Norm 5008; gesetzliche Rahmen- VolkartstraRe 23. 80634 Miinchen
bedingungen Telefon: 089 167 55 89, Fax: 089 168 80 25
Mi, 14.4.2010, 9:00-12:00 Uhr E-Mail:  Info@fcs-m.de

Preis: 65— € Internet: www.fcs-m.de



Excel Intensivkurs

Der eintdgige Intensivkurs behandelt die wichtigsten
Excel-Themen, und Prozentrechnung wird zum Kinder-
spiel.

Inhalt: Tabellen erstellen und formatieren; Formeln und
Funktionen; drucken.

Voraussetzung: Windows- und Word-Kenntnisse

Mo, 29. 3. 2010, 09:00—16:00 Uhr

Preis: 115, €

PowerPoint Intensivkurs

Der eintdgige Intensivkurs vermittelt den grund-
sétzlichen Aufbau einer guten Prasentation mit Power-
Point.

Inhalt: Aufbau und Design guter Folien; Verwendung
von Texten, Bildern und Tabellen; Préasentation am
Bildschirm; Drucken von Handzetteln.
Voraussetzung: Windows- und Word-Kenntnisse

Di, 30. 3. 2010, 09:00—-16:00 Uhr
Preis: 115,— €

Arbeiten mit dem Betriebssystem

Steigen Sie mit uns ein in tiefere Schichten des
Betriebssystems.

Inhalt: Software installieren (von CD und Internet) und
sicher entfernen; Datensicherung fiir den privaten
Gebrauch; Umgang mit einem Virenscanner und Erstel-
lung einer Windows-Recovery-CD.

Voraussetzung: Praxis in Windows

Mi, 7. 4. 2010, 14:00-17:00 Uhr
Preis: 65,— €

Word Ubungstag

Word haben Sie zwar gelernt, aber zu wenig ange-
wendet, oder nie wirklich systematisch? Fiirs Tabellie-
ren suchen Sie lange, oder es sieht auf dem Papier nur
halbwegs gut aus? Mit unseren Ubungsbeispielen
machen Sie sich wieder fit.

Inhalt: Typische Anwendungsbeispiele wie Geschéfts-
briefe und Protokolle, Listen und Tabellen.

Mi, 31. 3. 2010, 09:00-16:00 Uhr

Preis: 150,— €

Excel Ubungstag

Excel haben Sie ,mal gelernt”, aber viel zu wenig
angewendet? Und das mit den Formeln will nicht mehr
recht gelingen? An diesem Tag gibt es gezielte praxis-
taugliche Ubungen und viel Raum fiir Ihre Fragen.

Inhalt: Typische Excel-Anwendungsbeispiele mit
Formeln)und Druckvorbereitung.

Do; 1. 4. 2010, 09:00-16:00 Uhr

Preis: 150,— €

Anmeldung zu den Kursen

» Telefonisch:
» Per Mail:

» Personli olkartstr. 23
80634 Miinchen

eiten Montag - Freitag
09:00 — 12:30 Uhr und 14:00 — 18:00 Uhr

Die FCS hat

am 10. September 2010
FCSAG Geburtstag

Die FCS wird 20 Jahre alt. Grund genug fiir uns,
dieses Jahr mit vielen Sonderaktionen zu feiern.

So gibt es z.B. in einigen Monaten besondere
Rabattaktionen oder auch ein Gewinnspiel — alles
vor unserem Geburtstag am 10 September 2010.

Die Aktionen finden Sie immer aktuell auf unserer
Website.

Das Jubildaumsjahr findet seinen Hohepunkt mit einer
groBen Geburtstagsparty am 10. September.

Hierzu sind alle Interessierten jetzt schon herzlich
eingeladen.

Es gibt Musik, Essen, Ratespiel und
Tombola sowie viele Uberraschungen.

Gehen Sie mit der FCS AG
in die ndchsten

20 Jahre. \
Wir freuen
uns auf Sie \

Ihr Team der FCS AG

Sie sind an weiteren
Kursen interessiert?
Fordern Sie unsere
Terminiibersicht an!

- FCS AG



